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Verificacion de cuentas de profesores UCE (usuario y clave)

Para verificar su cédigo de usuario y la clave de acceso que le fueron asignadas

automaticamente por el sistema informatico debe realizar los siguientes procesos: /.J
1. Iniciar sesién en el portal /"/
2. Cambiar contrasefa .
’
" 3. Acceder al correo electrénico UCE
4. Acceder AKADEMIA-UCE /
5. Fin de la verificacion. r..-f*
”

Paso 1. Iniciar sesion en el portal

Al acceder al portal UCE (www.uce.edu.do) le aparecera la siguiente pantalla, en la que
' debera dar clic en Inicio de sesidn (ubicado al lado superior derecha de la pantalla):
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Al aparecer la pantalla de acceso, debe digitar su usuario y su clave:
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Conectdndose a uce.edu.do.

| ucEuP250285 |
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Dominio: UCE
Recordar mis credenciales

| Aceptar | | Cancelar

El cédigo de usuario (conocido como username) para los profesores consiste en una
secuencia de letras y nimeros, segun la siguiente estructura:

Codigo de usuario:
[Primera letra del nombre] + [Primera letra del apellido 1] + [Cddigo de profesor]

La clave de acceso del usuario (conocido también como password) esta formada por la
estructura siguiente de letras, el signo de porcentaje (%) y nimeros:

Contrasena:

[Primera letra del nombre en mayuscula] + [Primera letra del apellido 1 en
minuascula] + % + [Cddigo de profesor]

A continuacién se presentan varios ejemplos de estos cddigos y claves:
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Primer ejemplo:

1. Datos del profesor:

a. Nombre completo del profesor: Juan Pérez Roblero
b. Cédigo de profesor: 250285

2. Datos del usuario:

a. Codigo de usuario: UCE\JP250285

-
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| uCEUP250285 |

. |

b. Clave de acceso (password): Jp%250285




Segundo ejemplo:

1. Datos de la profesora:

a. Nombre completo del profesor: Rosa Angela Goémez Castillo
b. Cédigo de profesor: 51400

2. Datos del usuario:

a a. Cédigo de usuario: UCE\RG51400
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Conectandose a uce.edu.do.
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b. Clave de acceso (password): Rg%51400
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Tercer ejemplo:

1. Datos de la profesora:

a. Nombre completo del profesor: Victoria Johanna Reyes Cordero

b. Cédigo de profesor: 91415
2. Datos del usuario:

a. Codigo de usuario: UCE\VR91415

-

Seguridad de Windows

Conectandose a uce.edu.do,
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Recovar iz credenciales

b. Clave de acceso (password): Vr%91415
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Paso 2. Cambiar contrasena

Una vez digitados sus datos en la pantalla de acceso, le aparecera la siguiente pantalla en la que /
debe digitar la contrasefia actual, luego la nueva contrasefia (dos veces) y luego dar clic en el botén

Cambiar. / 7

UCE Virtual » Paginas*» Cambiar contrasefia /

Oferta academica Admision y becas Investigacian

Cambiar contrasefia

Usuario; | UCE\JP250285
Contrazefia anterior: sssesssss

Nueva contrasena: seseenes

Confirme contrasefia: sssessss

-
| Cambiar J ==

A partir de este momento cuando acceda el sitio y el sistema le solicite su contrasefia,
debera digitar la nueva que registré en este proceso.

Esta contrasefia puede modificarla cuando lo considere necesario y se recomienda que la »
cambie con alguna frecuencia para asegurar la confidencialidad de su acceso.




Paso 3. Acceder al correo electronico UCE

Al tener un registro autorizado en el portal, se le asigné un buzén de correo electrénico ;
cuya identificacién es similar al de su usuario: JP250285@uce.edu.do (Unicamente para /
fines de ejemplo).

Para acceder a su correo electrénico institucional debe seleccionar el proceso Acceder /
al correo electréonico UCE en este grupo de procesos.
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Clave de acceso (password): Jp%250285

Se mostrard la pantalla en la que podra administrar su correo institucional que le fue
asignado como profesor UCE:
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Para tener una descripcién completa de cédmo utilizar este administrador de correos
electronicos, puede acceder al documento denominado Uso del correo electrénico

institucional, ubicado en la misma seccidon en que se encuentra esta guia.

Paso 4. Acceder AKADEMIA-UCE

Para acceder al sistema AKADEMIA-UCE, al mddulo de Gestion, debera seleccionarlo en
la pantalla de UCE Virtual en el grupo de procesos Verificacion cuenta de profesores
y estudiantes UCE.

Al darle clic en la opcién Sistema AKADEMIA-UCE se le mostrara la siguiente pantalla.
Con este paso ha completado la verificacion de su cuenta UCE. En esa pantalla pronto
tendra a su disposicién nuevos servicios en linea.

Bienvenido
Juan Pérez Roblero




Fin de la verificacion

En caso que tenga problemas en alguno de los pasos indicados en esta guia, puede
llenar el documento Profesores activos UCE ubicado en la secciéon éProblemas con
su cuenta?

Este documento sera atendido en el Help Desk de la Instituciéon para apoyarlo en sus
procesos en el portal UCE.

Comentarios especiales:

e El simbolo (\) que debe utilizarse al digitar el cédigo de usuario (username) es la
diagonal inversa (back-slash) y se digita sosteniendo la tecla de Alt y digitando los
digitos 9 y 2 en la parte numérica del teclado (las teclas que se encuentran a la
derecha en el teclado).

e Es importante respetar lo que se indica de letras en mayuscula y mindscula como
se muestra en los ejemplos.

e El simbolo utilizado en la clave de acceso es el de porcentaje (%).

e Cuando se digite la contrasefia, éste no se mostrara, sino que apareceran
Unicamente puntos que ocultaran lo que escribe para su proteccion.

e Sicree que se equivoco al escribir la contrasefia, borrelo y vuélvalo a escribir.

e Si se equivoca 3 (tres) veces al digitar su cédigo de usuario o su clave de acceso
(contrasefia), la pantalla le quedara en blanco y debera dar clic en la flecha de
retroceso en el explorador para regresar a la pantalla original.




