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Presentacion

La presente edicion del Reglamento Académico de la Universidad Central del Este (UCE), corresponde a su tercera
(3ra) revision; la cual tiene por objeto la actualizacién y adecuacion de su articulado, en correspondencia con los
principios filosoficos (misidn, visidn, metas y objetivos); los lineamientos generales de sus politicas académicas y
administrativas, de extensién y vinculacidén, expresados en sus estatutos organicos y reflejados en su estructura
organizacional. Esta version se fundamenta en el marco de la Ley 139-01 y las propias normativas de la Secretaria de
Estado de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia (SEESCyT). Estd en armonia con las disposiciones generales de
organismos e instituciones de educacién superior a nivel nacional e internacional

Un aspecto relevante de esta nueva edicién es la incorporacién de las recomendaciones de las comisiones de trabajo,
realizadas en funcidn de los planes de mejoras formulados a partir de los resultados del proceso de Auto-Estudio
Institucional, concluido en enero del 2007. Incluye ademas, las disposiciones contenidas en las resoluciones del
Consejo Superior Universitario, vigentes durante el periodo 2001-2007.

Este Reglamento institucionaliza el proceso de Auto-Estudio Institucional y lo incorpora como herramienta basica
para la elaboracién de los planes de desarrollo institucional y el aseguramiento de la calidad de los servicios
ofertados; el establecimiento de los estandares educacionales como referentes al sostenimiento de la excelencia
académica, basada en una educacién sustentada en principios, valores humanisticos éticos y morales.

En esta tercera versidn se redefinen los criterios para establecer las bases de articulacién, vinculacidn y relacién entre
ésta y otras instituciones académicas, de investigacidon y servicios a nivel local, nacional e internacional.

El presente Reglamento consigna los derechos fundamentales y los deberes de los actores que intervienen en los
procesos académicos y de gestion. Establece las normas y las pautas, mediante las cuales debe regirse el
funcionamiento académico y administrativo de esta Universidad.

Todo lo anterior hace que este Reglamento Académico constituya el referente institucional obligatorio para la toma
de decision de todos los organismos e instancias, de caracter académico y administrativo en la UCE.





Art.1.

Art.2.

Art.3.

Art.4.

Art.5.

Art.6.

Capitulo |
Del calendario académico

El Calendario Académico es un instrumento de planificacién académico-administrativo que incluye la
programacion de las actividades institucionales durante un afo calendario.

El Calendario Académico estd estructurado en semestres académicos. El semestre académico es la unidad
cronoldgica de un minimo de 15 y un maximo de 16 semanas de docencia, durante las cuales se imparten
las evaluaciones correspondientes.

El afio calendario incluye tres (3) semestres académicos y cuatro (4) semanas de vacaciones, distribuidos
segun se presenta en el Calendario Académico. El aflo académico lo conforman cualesquiera dos (2)
semestres académicos durante los cuales se organizan y programan las actividades de las asignaturas
correspondientes a los planes de estudios de las respectivas carreras y programas regulares.

La elaboracién del Calendario Académico es responsabilidad de la Vicerrectoria Académica, la cual lo
sometera al Consejo Académico para su aprobacién.

Parrafo: Cualquier cambio a las fechas establecidas en el Calendario Académico es responsabilidad y
competencia de la Vicerrectoria Académica.

Capitulo Il
De la contabilidad académica

La unidad de contabilidad académica correspondiente a los programas regulares es el crédito. La asignaciéon
de créditos a las diferentes asignaturas se hace en cumplimiento de los siguientes criterios:

a) En cursos tedricos formales, un crédito significa una (1) hora de clases tedrica presencial y un minimo
de dos (2) horas de trabajo individual por semana, durante el semestre.

b) En cursos de laboratorios, talleres y practicas de campo supervisadas, un crédito equivale de dos (2) a
tres (3) horas de actividades por semana, durante el semestre.

c) En préacticas investigativas, lecturas analiticas dirigidas, y cursos cocurriculares, un crédito significa un
minimo de tres horas de trabajo individual por semana, durante el semestre

Parrafo: En el caso de la Pasantia académica supervisada, Internado Rotatorio Hospitalario y las
Residencias Médicas, un crédito equivale de 32 a 64 horas de actividades.

Capitulo I
De la asistencia a clases

En la modalidad presencial, la asistencia a clases en la UCE es obligatoria.





Art.7.

Art.8.

Art.9.

Art.10.

Un estudiante formal podrd acumular hasta un 10% de ausencias excusadas. Las inasistencias sin excusas
son tomadas en cuenta para la evaluacion final del curso. El estudiante tiene derecho a evaluacidn final de
una asignatura, con un minimo del 80% de asistencia a clases tedricas, practicas y de campo, de no ser asi,
se considerard reprobado por inasistencia.

Parrafo 1: Para el cumplimiento de esta disposiciéon el Departamento de Registro entregard a los
departamentos académicos los listados para controlar las asistencias de los estudiantes.

Parrafo 2: El profesor sdlo podra aceptar a los estudiantes incluidos en los listados oficiales expedidos por
el Departamento de Registro.

Capitulo IV
De los programas y grados

Los programas regulares son aquellos elaborados por el Comité de Curriculum, aceptados por el Consejo
Académico y aprobados por el Consejo Superior Universitario, de acuerdo a los siguientes criterios:

a) Conducente a un Grado o Titulo Académico.

b) Participacidon regular del estudiante en actividades curriculares.

c¢) Cumplimiento del Calendario Académico.

d) Administracién a través de uno de los Departamentos de la Universidad.

La Universidad ofrecerd programas regulares conducentes a los titulos de: Técnico, Licenciado, Ingeniero,
Arquitecto, Doctorado Profesional, (Doctor en Medicina, Doctor en Odontologia y Doctor en Medicina
Veterinaria), Especialidad, Maestria y Doctorado en Filosofia de la Ciencia (Ph.D).

Parrafo: La carga en créditos en cada programa, se acogera a la reglamentacién de la SEESCyT y a las
disposiciones internas de la UCE.

Capitulo V
Del estudiante

El estudiante es la persona que habiendo cumplido todos los requisitos administrativos establecidos por la
universidad, es admitido para cursar un programa curricular. En la UCE los estudiantes se clasifican en
cuatro (4) categorias:

e Estudiante formal

e Estudiante especial
e Estudiante visitante
e Estudiante oyente.





Art.11.

Art.12.

Art.13.

Art.14.

Art.15.

Art.16.

Art.17.

Art.18.

Art.19.

Estudiante formal es aquel que ha cumplido con los requisitos de admisidon y es candidato para la
obtencién de un grado académico, acreditado por el diploma correspondiente. Por el tiempo de dedicacion
y la carga académica, se clasifican a su vez en tres (3) modalidades:

e Atiempo completo, si lleva una carga académica no menor de 12 créditos por semestre.

e A medio tiempo si lleva una carga académica mayor o igual () a 6 créditos, menor o igual (<) a 11
créditos por semestre.

e Atiempo parcial si lleva una carga académica menor de 6 créditos por semestre.

Estudiante especial es aquel inscrito en un programa no conducente a grado académico. Se incluyen en
esta categoria los estudiantes de otros centros educativos que cursen asignaturas en la UCE, mediante
acuerdos inter-institucionales.

Estudiante visitante es aquel que procede de otra institucion de educacién superior y desee realizar una
estancia académica para ampliar su formacién en un area del conocimiento. La duracién de su estancia no
podrd exceder de un semestre académico.

Estudiante oyente es aquel autorizado por la Vicerrectoria Académica para asistir a clases de asignaturas
gue no ha seleccionado oficialmente.

El estudiante oyente tiene que cumplir con los siguientes requisitos:

a) Tramitar la solicitud a la Vicerrectoria Académica a través del departamento que administra la
asignatura correspondiente.

b) Cumplir con los requisitos de asistencia establecidos por el presente Reglamento.

c) Pagar la cuota establecida por la UCE para cada asignatura a la que asista en calidad de oyente.

La Direccion del Departamento Académico correspondiente, una vez recibida la autorizacién de la
Vicerrectoria Académica, informara al profesor y enviard constancia al Departamento de Registro.

El Departamento de Registro emitira al estudiante en calidad de oyente, una certificacidon de participacion.

El estudiante de la UCE puede integrarse al desarrollo y fortalecimiento del quehacer académico a través
de los comités de estudiantes, conforme a lo establecido en las reglamentaciones para el efecto.

Capitulo VI
Del profesor

El(la) profesor(a) es responsable ante el Director de su Departamento del cabal cumplimiento del programa
de la(s) asignatura(s) que imparte, y otras atribuciones consignadas en el Reglamento del Personal
Docente.

El(la) profesor(a) dara a conocer a sus estudiantes el primer dia de clases, el programa correspondiente a la
asignatura que imparte. El programa incluira: objetivos, los temas a tratar, estrategias metodoldgicas,





Art.20.

Art.21.

Art.22.

Art.23.

Art.24.

Art.25.

Art.26.

Art.27.

Art.28.

Art.29.

Art.30.

Art.31.

bibliografia obligatoria y complementaria, el método de evaluacion que empleard, la forma de
comunicacion y el marco de respeto en la inter-relacion estudiante-profesor.

El (la) profesor(a) debera cumplir con lo establecido en el Calendario Académico de la Institucion.

El (la) profesor(a) serd seleccionado de acuerdo a los criterios consignados en el Reglamento del Personal
Docente.

Capitulo VI
De las admisiones y readmisiones

En los programas de grado la UCE admitird tres (3) veces durante el afio calendario.

El aspirante a ingresar a la UCE en uno de sus programas formales, debera llenar el formulario de solicitud
de admision.

El candidato a ser admitido en las carreras regulares debe cumplir con los requisitos institucionales y
legales vigentes, y depositar la documentacion requerida en el Departamento de Admisiones.

El estudiante transferido que solicite admisién para continuar sus estudios en la UCE serad considerado
como estudiante de nuevo ingreso, y debera cumplir con lo estipulado en los Articulos 23 y 24 del presente
Reglamento.

El estudiante procedente de otra institucién de educacion superior que haya sido separado por bajo
rendimiento académico podrd ser admitido sélo reconociendo los créditos aprobados con calificacidn
mayor o igual (2) a 3 puntos, siempre que no se afecten los prerrequisitos y que no exceda al 49% del total
de créditos de la carrera a cursar.

El aspirante a ingresar en la UCE podrd ser remitido al Depto. de Orientacidn para recibir las orientaciones
pertinentes.
La UCE se reserva el derecho de admitir estudiantes que hayan sido separados de otra Institucién.

Los documentos recibidos en el proceso de admision pertenecen a la UCE y son de cardcter estrictamente
confidencial. En los casos en que proceda, el Departamento de Registro sélo entregard al estudiante copia
certificada de dichos documentos.

El manejo de los documentos académicos y los datos personales de los estudiantes son de caracter
confidencial. Sélo tendrdn acceso a ellos, el propio estudiante, las autoridades académicas vy
administrativas de la UCE, y los organismos reguladores de las instituciones de educacion superior.

El organismo responsable de la admisiéon en la UCE es el Comité de Admisiones, estructurado de la
siguiente manera:

a) Vicerrector de Servicios Estudiantiles o su representante, quien lo presidira.
b) Director (a) de Admisiones.
c) Director (a) de la Carrera.





Art.32.

Art.33.

Art.34.

Art.35.

Art.36.

Art.37.

Art.38.

d) Un profesor de carrera correspondiente.
Son funciones del Comité de Admisiones las siguientes:

a) Conocer de las documentaciones depositadas por los aspirantes a estudiar una carrera en la UCE.

b) Evaluar la documentacion recibida.

c) Decidir sobre la aceptacién o no del aspirante, de acuerdo con los requisitos de admisidn establecidos
en el presente Reglamento.

El estudiante retirado de la UCE por dos 6 mds semestres académicos, debera solicitar readmision a través
del Departamento de Admisiones.

Parrafo: El estudiante readmitido deberd acogerse a los ultimos pensum aprobados por el Consejo
Académico, salvo que el estudiante previo a su retiro, haya completado un 80% del plan de
estudios de la carrera correspondiente.

Capitulo VI
De la inscripcion, reinscripcion y seleccion de asignaturas

La coordinacion del proceso de matriculacion, inscripcion y reinscripcidn es responsabilidad del
Departamento de Registro.

Los estudiantes deben inscribirse y reinscribirse durante el periodo establecido en el Calendario
Académico.

La matriculacién sera considerada oficial cuando al estudiante se le haya asignado el nimero de matriculay
realizado el pago correspondiente.

A la reinscripcién efectuada fuera del periodo establecido en el Calendario Académico para el pago sin
recargo, le sera aplicado un cargo adicional, cuyo monto sera establecido por la institucion.

La seleccion de asignaturas deberd realizarla el estudiante bajo la coordinacion del Departamento de
Registro, en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles posterior a la inscripcién o reinscripcidn, en
cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Las asignaturas a seleccionar deberan pertenecer al semestre que le corresponda al estudiante.

b) Para seleccionar una asignatura es indispensable haber aprobado los prerrequisitos correspondientes.

c) Las asignaturas reprobadas tendran prioridad en la seleccidn.

d) La carga académica a cursar por el estudiante debera estar dentro del limite establecido por cada
programa y de acuerdo con el progreso obtenido en los semestres anteriores.

Parrafo 1: El nivel académico del estudiante lo determina la mayor carga de créditos seleccionados en el
semestre correspondiente.

Parrafo 2: El Departamento de Registro realizard la seleccidn automatica a aquellos estudiantes que no se
acojan al plazo establecido en el presente Art. 38 del presente Reglamento.





Art.39.

Art.40.

Art.41.

Art.42.

Art.43.

Art.44.

Art.45.

Capitulo IX
De las convalidaciones

La UCE, a través de la convalidacién, podra reconocer el trabajo académico realizado por los estudiantes
procedentes de otras instituciones de educacidn superior reconocidas por la SEESCyT.

Parrafo: La convalidacion se efectuara a solicitud del estudiante antes de ser admitido.

El proceso de convalidacidn se realizard en bloques por areas de conocimiento o por asignaturas aprobadas
por el estudiante.

El contenido tematico de la asignatura o bloque de asignaturas a convalidar debera corresponder, por lo
menos, en un 80% del programa de la asignatura o bloque en relaciéon al de la UCE.

La convalidacion la realizard el Oficial de Convalidaciones, conjuntamente con la Direccion Académica
correspondiente y el aval de la Direccién del Departamento de Registro, tomando en cuenta los contenidos
y créditos de los programas de las asignaturas ofrecidas por la UCE, y los pre-requisitos.

Parrafo 1: No se admitird convalidacion luego del estudiante ser admitido.

Parrafo 2: La convalidacion se realizara de acuerdo a lo establecido en el Manual de Procedimientos de
Convalidaciones de esta institucion.

Sélo seran convalidables las asignaturas aprobadas con una calificacién minima de 70 puntos en una escala
de cero (0) a cien (100) o su equivalente en letras.

Parrafo: El estudiante que haya sido objeto de baja académica en otra Institucién se acogerad a lo
establecido en el Art. 26 del presente reglamento.

El estudiante interesado en convalidacidn de asignaturas deberd presentar los documentos siguientes:
record de notas legalizado por la SEESCyT, plan de estudios y programas de las asignaturas a convalidar
provenientes de la Institucidn en la que realizé los estudios.

La convalidacién de asignaturas se hara de acuerdo con los siguientes criterios:

a) El estudiante debe haber aprobado un minimo de seis créditos en la Institucion de procedencia.

b) Sélo podrd convalidarse hasta el 49% de los créditos requeridos para el grado a que aspira el
estudiante.

c) El estudiante pagard una cuota por cada asignatura convalidada, la cual serd establecida por la
Institucion.





Art.46.

Art.47.

Art.48.

Art.49.

Art.50.

Art.51.

Art.52.

Art.53.

Capitulo X
De la exoneracion

La exoneracidn es el reconocimiento de los conocimientos y experiencias adquiridos por una persona en
una area especifica del quehacer profesional 6 por haber obtenido un grado y/o titulo que cumple con los
requisitos de una carrera en la cual ampliara sus conocimientos.

El aspirante a ingresar a la UCE que solicite exoneracidon de asignatura por experiencia, presentara la
documentaciéon que avale los conocimientos adquiridos en su ejercicio profesional, a la Direccién de la
Carrera, quien la sometera al Consejo Académico a través de la Vicerrectoria Académica, con la evaluacion
y recomendacién pertinente.

La UCE podrd exonerar hasta un 33% de los créditos de la carrera a que aspira el interesado y determinara
las asignaturas que seran exoneradas.

La exoneracion por titulo se hara por bloque, en donde se incluird las asignaturas y los prerrequisitos que
demuestren haber cumplido con el grado y/o titulo que se otorgara.

Parrafo: Las asignaturas que no cumplan con los requisitos curriculares de la carrera serdn cursadas.

Las asignaturas exoneradas quedaran registradas en el Record Académico del interesado con las siglas EX
(exonerado).

En ningln caso los créditos convalidados y exonerados sobrepasaran el 49% del total de créditos de la
carrera o programa.

Capitulo XI
De las asignhaturas por tutorias y cursos especiales

La UCE podrd impartir asignaturas por tutorias y cursos intensivos o especiales.

Las asignaturas ofrecidas por tutorias o por cursos intensivos o especiales podran ser impartidas en los
siguientes casos:

a) Asignatura pendiente, para que el estudiante pueda completar su plan de estudios, siempre que la
misma no se ofrezca regularmente en la Universidad.

b) Asignatura excluida del pensum vigente, si ésta se requiere para completar el nimero de créditos
exigidos por el plan de estudios en el que se inscribié originalmente el estudiante.

c) Asignatura no ofrecida en el semestre por no reunir el nimero de estudiantes requerido para la
apertura de una seccién regular.

d) Asignatura de carreras que han sido cerradas en la Universidad.

Parrafo: Las asignaturas que se ofrezcan por tutorias deben ser adaptables a la metodologia de aprendizaje
centrada en el estudiante.





Art. 54.

Art. 55

Art.56

Art.57.

Art.58.

Art.59.

Art.60.

Se ofreceran cursos intensivos o especiales cuando no estén consignados en la oferta académica regular de
la Universidad, y un nimero de estudiantes que esté en la disposicidn de cubrir las tarifas establecidas por
la Rectoria.

Para solicitar una asignatura por tutoria o un curso especial se procederd como sigue:

a) El estudiante hace la solicitud al Director de la Carrera que cursa, en el formulario disefiado para el
efecto, en la fecha establecida en el Calendario Académico.

b) De aprobar la solicitud, el Director de la Carrera asignara el profesor y la sometera a la Vicerrectoria
Académica para su autorizacion.

El profesor designado para una tutoria debera llenar los siguientes requisitos:

a) Estar autorizado por la Rectoria.

b) Ser especialista del area vinculada a la asignatura a impartir.

c) Elaborar un cronograma de trabajo incluyendo la descripcidn de las actividades a realizar, calendario de
reuniones y lugar de las reuniones.

d) Al final del curso, rendird un informe de los resultados académicos y el cumplimiento de las actividades
realizadas, incluyendo el reporte de calificacion.

La evaluacién final de las tutorias y de los cursos especiales debera realizarse dentro del periodo
establecido a los fines en el Calendario Académico, y la calificacion obtenida por el estudiante debera
depositarse en el Departamento de Registro, a través de la Direccidn de la Carrera, en un plazo maximo de
tres (3) dias después de aplicada la misma.

Capitulo XII
De los retiros y cambios de asignaturas

El estudiante podrd modificar la seleccion de asignaturas durante los primeros diez (10) dias del semestre
académico correspondiente, de acuerdo a su situacion académica y a las ofertas de la Universidad.

Parrafo: Cuando la seleccion ha sido realizada de manera automatica sélo se permitird retiro de
asignaturas y cambios en aquellas cuyos prerrequisitos han sido reprobados.

El estudiante podra hacer retiro parcial o total de asignaturas durante las primeras once (11) semanas del
semestre. La solicitud de retiro sera remitida por el Director de la carrera al Departamento de Registro en
el formulario para el efecto.

El estudiante podra retirar una misma asignatura un maximo de tres (3) veces y hacer retiros totales un
maximo de dos (2) veces durante el transcurso de la carrera.

Parrafo 1: El estudiante que retire una misma asignatura por tres (3) ocasiones, sélo podra cursar hasta un
maximo de quince (15) créditos en los siguientes semestres, hasta tanto apruebe dicha
asignatura. En este caso serd obligatoria la seleccion de la asignatura en cuestion.





Art.61.

Art.62.

Art.63.

Art.64.

Art.65.

Art.66.

Parrafo 2: Para un primer retiro total, el estudiante debera justificar ante la Direccién correspondiente, los
motivos del mismo. Si la situacién lo amerita, la Direccidon remitira al estudiante al Departamento
de Orientacién y Psicologia para su evaluacién y recomendaciones.

Parrafo 3: Con un tercer retiro total el estudiante queda separado de la carrera, salvo que éste presente
ante la Vicerrectoria de Servicios Estudiantiles causas de fuerza mayor; en caso de ser acogida
por ésta, la sometera al Consejo Académico para su decision.

La asignatura retirada oficialmente sera registrada en el Record Académico del estudiante con la
nomenclatura de RO, y no serd considerada para el calculo del indice académico.

El estudiante que no retire oficialmente la(s) asignatura(s) obtendra la calificacién que haya acumulado al
momento que dejé de asistir.

Capitulo Xl
De los cambios de carreras

El estudiante tiene derecho a cambiar de carrera. La solicitud se hara al Departamento de Registro, via la
Direccién de Servicios Estudiantiles, por lo menos cuatro (4) semanas antes del inicio del semestre.

Parrafo 1: Una vez que el estudiante haya pagado la cuota establecida por la institucion, el Departamento
de Registro oficializara el cambio de carrera el primer dia de inicio del semestre.

Para el cambio de carrera, la colacion y validacion de asignatura estard a cargo del Departamento de
Registro.

Capitulo XIV
De la evaluacion académica

El estudiante serd evaluado por el nivel cognitivo, la participacidn en clases, tareas asignadas, practicas
investigativas, asistencia, puntualidad y el comportamiento basado en principios y valores.

Parrafo 1: El método de evaluacidon queda establecido segln las caracteristicas de la asignatura, y de
acuerdo a las especificaciones incluidas en cada programa de clases, previa validacion y

aprobacion del Comité Curricular de la carrera correspondiente.

Parrafo 2: El profesor explicara al estudiante el primer dia de clases, el sistema de evaluacién que regira
durante el proceso de aprendizaje de la asignatura.

Serd responsabilidad de la Vicerrectoria Académica, la planificacion y elaboraciéon del calendario de
evaluaciones, el cual sera publicado al inicio de cada periodo académico.
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Art.67.

Art.68.

Art.69.

Art.70.

Art.71.

Art.72.

Art.73.

Art.74.

Art.75.

Art.76.

Parrafo: La Vicerrectoria Académica es la instancia autorizada a introducir modificaciones al mismo cuando
el caso lo amerite.

El sistema de evaluacién en la UCE es continuo, cuantitativo y cualitativo.
El Profesor es el responsable de conducir y administrar el proceso de evaluacién.

La calificacidn final de una asignatura serd el resultado de la suma de puntos acumulados por el estudiante
durante el semestre, sobre la base de una escala de cero (0) a cien (100) puntos y de acuerdo a lo
establecido en el Art. 65.

Se impartirdn como minimo dos examenes parciales y un examen final en las fechas consignadas en el
Calendario Académico.

El examen parcial tendrd como maximo una hora de duracién y se impartirad dentro del horario de clases
establecido.

Parrafo: Conforme a la naturaleza de la asignatura, al examen parcial se le podra asignar mayor tiempo, el
cual sera previamente establecido por el profesor al inicio del semestre.

Las calificaciones de las evaluaciones parciales seran depositadas en el Departamento de Registro, a través
de la Direccién de la carrera y/o por la red de Internet, en un plazo no mayor de tres (3) dias después de
impartido. Los resultados seran socializados y analizados con los estudiantes en la siguiente seccion de
clases.

La Evaluacidn final tendra un valor maximo del 40% de la calificacion total de la asignatura.

El reporte de calificaciones de la evaluacién final sera depositado por el profesor en el Departamento de
Registro, a través de la Direccidon de la Carrera dentro de los tres (3) dias habiles después de realizada dicha
evaluacidn. Los reportes de calificaciones seran procesados por el Departamento de Registro, entregados al
estudiante y publicados por la red automatica al final del semestre.

En caso de que, por razon de fuerza mayor, un estudiante no pueda presentarse a cualquiera de los
examenes, debera someter su excusa por escrito, previo a la fecha, con las justificaciones de lugar, o en su
defecto a no mas tardar de 24 horas después de impartido el mismo. La excusa, serd presentada al Director
de la Carrera quien tomara la decision final, segun lo amerite el caso.

El estudiante que por razon justificada no tomara algin examen, recibird una calificacién Incompleta (1), la
cual deberd modificarse en el periodo definido para estos fines en el Calendario Académico.

Parrafo 1: En el caso de las evaluaciones parciales, el incompleto podra ser modificado, en un plazo de
siete (7) dias laborales después de impartir el examen.

Parrafo 2: En el caso de las evaluaciones finales, se acogerdn a las fechas establecidas en el Calendario
Académico.
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Parrafo 3: El Departamento de Registro debera captar la calificacion incompleta de manera transitoria. Una
vez la Direccién correspondiente envie el reporte, mediante el formulario disefiado para esos
fines, se procedera a registrar la calificacion definitiva.

Parrafo 4: Finalizado el plazo establecido en los parrafos anteriores, el Departamento de Registro acogera
como definitiva la calificacidn reportada originalmente.

Art.77. Dentro de la primera semana de inicio de la docencia, se ofrecerdn reposiciones de exdmenes finales, para
aquellos estudiantes que por razon justificada, no tomaron los mismos, y el reporte de las calificaciones
serd depositado al siguiente dia habil después del examen.

Art.78. Se establecen las siguientes denominaciones en la presentacion del reporte de calificacion final.

Literal | Numérica Puntos |Valoracion
A 90 - 100 4 Excelente
B 80-89 3 Bueno
C 70-79 2 Suficiente
D 60— 69 1 Insuficiente
F Menos de 60 0
Parrafo: La calificacidn minima para aprobar una asignatura es 70 puntos (o su equivalente literal).
Art.79. Para registrar en el record académico del estudiante las calificaciones que no acreditan puntuacion, se
establecen las siguientes nomenclaturas:
Nomenclatura | Significado
I Incompleto
RO Retirado
0] Oyente
EX Exonerado
CcC Convalidada
ES Ex. de Suficiencia
L Laboratorio
Parrafo: El nivel de Post Grado se rige por las nomenclaturas descritas en el Reglamento interno de la
Vicerrectoria de Estudios de Graduados y Educacién Continuada.
Capitulo XV
De larevision de calificaciones
Art.80. El estudiante de la UCE, tiene derecho a que se le otorgue revision de examen. La solicitud se hara por

escrito, a través del Director del Departamento que administra la asignatura.

Parrafo: La solicitud de revision debera realizarse a mas tardar tres (3) dias después de la publicacion de la
calificacion.
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Art.81.

Art.82.

Art.83.

Art.84.

Art.85.

Art.86.

Art.87.

El estudiante pagard una cuota por la revisidon de cada examen, la cual serda establecida por la institucién.

El Director del Departamento, al que corresponda el profesor de la asignatura objeto de revisidn, serd
responsable de la calificacién que obtenga el estudiante como resultado la revision.

Parrafo 1: En caso de no presentarse el profesor de la asignatura en la fecha establecida, el Director del
Departamento asumira la responsabilidad que amerite el caso.

Parrafo 2: Al estudiante le asiste el derecho de estar presente en el momento de efectuarse la revisién del
examen.

Parrafo 3: Si el estudiante no esta conforme con los resultados de la revision, el Director de la carrera
integrara una comisidon con uno o varios profesores especialistas del area cuyo dictamen serd
inapelable.

Si la revision del examen ocasiona cambio en la calificacion, el Director hara la remision de los resultados
por escrito al Departamento de Registro, en un plazo no mayor de tres (3) dias.

Parrafo: Después de transcurrido el plazo fijado en el Calendario Académico, el Departamento de Registro
no recibird cambios de calificaciones por concepto de revision.

Al estudiante le asiste el derecho de solicitar verificaciéon de calificacion cuando no esté satisfecho con la
publicacidn oficial de la misma. La solicitud serd formulada al Departamento de Registro.

El estudiante que solicita revision de examen y/o calificaciéon final debera asistir a clase de la asignatura
objeto de revision hasta que se haga la verificacion de la calificacién.

Capitulo XVI
De los exdmenes especiales y de suficiencia

El estudiante tiene derecho a tomar exdmenes especiales de una o dos asignaturas reprobadas que le
falten para completar el pensum de la carrera correspondiente, siempre que estas califiquen para
examenes especiales.

Parrafo: Las asignaturas que no son objeto de examenes especiales, serdn dadas a conocer en el plan de
estudio de la carrera.

Para tomar el examen especial de una asignatura, se debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) La(s) asignatura(s) no deben ser prerrequisito una de otra.

b) Haber reprobado la(s) asignatura(s) en uno de los dos ultimos semestres cursados.

c) Tener aprobada la practica, si ésta forma parte de la asignatura.

d) Pagar el costo de matriculacion del semestre y la cuota adicional por asignatura a examinar,
establecido por la Institucion.
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Art.88.

Art.89.

Art.90.

Art.91.

Art.92.

Art.93.

Art.94.

Art.95.

La solicitud de examen especial serd valida para el semestre en el cual se matricula.

Parrafo: El estudiante formulara la solicitud a la Direccidn correspondiente, quien determinara si cumple
con los requisitos establecidos y la remitird al Departamento de Registro.

Los examenes especiales sélo se impartiran dentro de los primeros diez (10) dias del inicio de cada
semestre.

El reporte de calificacién de un examen especial se hara en un plazo no mayor de tres (3) dias, a partir de la
fecha en que se impartio.

Parrafo: En caso de reprobar el examen, el estudiante queda oficialmente inscrito y con derecho a cursar
la(s) asignatura(s) en el semestre para el cual esta matriculado.

Los exdmenes de suficiencia se imparten en aquellos casos en que el nimero de créditos sea menor o el
contenido tematico de la asignatura cursada en la carrera o institucién de procedencia no alcance el 80%.

Parrafo 1: El estudiante que aprueba el examen de suficiencia le sera registrada la calificacion en el record
de notas con la nomenclatura ES (Examen de Suficiencia).

Parrafo 2: El estudiante que cambia de carrera o de pensum en la UCE y toma examen de suficiencia, si
aprueba, le serd reconocida con ES, si reprueba debera seleccionary cursar la(s) asignatura(s).

Parrafo 3: El estudiante bajo la condicién indicada en el parrafo anterior, no podra seleccionar asignaturas
en violacion de prerrequisitos.

Parrafo 4: La solicitud para el examen de suficiencia deberd formularse en el momento de la admisiéon y
deberd impartirse dentro de la primera semana de inicio de la docencia. Por cada asignatura
pagara la cuota establecida por la Institucion.

Capitulo XVII
De los exdmenes de nivel idiomas extranjeros

El estudiante con dominio oral y escrito de idiomas extranjeros podra solicitar exdmenes para los niveles
correspondientes.

El examen de nivel en idiomas se aprueba con una calificacidn igual o mayor de 80 puntos en el examen. La
calificacion se registrara con una EX (Exonerado).

Para tomar examenes de nivel se llenard un formulario disefiado al efecto y se pagard una cuota
establecida por la institucion, por cada nivel a los cuales el solicitante aspira le sean reconocidos.

Los exdmenes de nivel de idiomas se solicitaran al momento de la admisién y se impartiran en la primera
semana de inicio del semestre.
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Art.96.

Art.97.

Art.98.

Art.99.

Art.100.

Art.101.

Capitulo XVIII
De la condicion y permanencia académica

El indice académico sera la base para establecer la condicién académica de los estudiantes de la UCE. Se
calcula como el promedio ponderado de las calificaciones obtenidas expresadas en términos de su valor en
puntos, y en base a los créditos de las asignaturas y de acuerdo a la siguiente férmula:

3 XiKi
Ind = =——
n

Donde:
Ind. = indice Académico

I=n

z = Sumatoria desde 1 (uno) hasta el valor maximo de créditos alcanzados.
i=1

Xi = Puntuacién obtenida por asignatura
K; = Factor de ponderacion (nimero de créditos de cada asignatura)
n = Numero total de créditos cursados.

En la UCE el indice académico es de dos tipos:

a) fIndice semestral, que corresponde al promedio ponderado de las puntuaciones obtenidas en las
asignaturas cursadas durante un semestre.

b) indice general o acumulado, que corresponde al promedio ponderado de las puntuaciones obtenidas
en las asignaturas cursadas dentro de la carrera.

Parrafo: Para el calculo del indice general, no se computara una misma asignatura mas de una vez. Cuando
un estudiante cursa en mas de una ocasiéon una misma asignatura, sélo se tomara en cuenta la

ultima calificaciéon para el indice general.

Se considerara en condicién académica normal a todo estudiante que obtenga indice Semestral de 2
puntos o mas.

Un estudiante entra a prueba académica por un semestre, si al cursar el 40% de los créditos de la carrera,
su indice general es inferior a 2 puntos.

Parrafo: Para los estudiantes transferidos, la condiciéon de prueba académica se aplica al cursar el 20% de
los créditos pendientes para completar el plan de estudio, al momento de ingresar a la UCE.

Si un estudiante entr:?2 a prueba académica, el Departamento de Registro lo remitird al Departamento de
Orientacion, el cual evaﬁuaré su situacién y hard las recomendaciones de lugar.

Si al finalizar el periodo de prueba académica el estudiante obtiene un indice semestral inferior a 2 puntos,
gueda separado de la Institucidn por un semestre académico.
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Art.102.

Art.103.

Art.104.

Art.105.

Art.106.

Art.107.

Art.108.

Un estudiante permanece a prueba académica dentro de la Institucidon por un semestre adicional, si en el
periodo de la prueba obtiene un indice acumulado menor de 2 puntos, aunque el indice semestral
obtenido sea de 2 puntos o mas.

Un estudiante quedara separado de la institucién por un semestre, si en dos (2) semestres consecutivos
obtiene indice semestral y general inferior a 2 puntos. Al completar este periodo de separacion podra
solicitar readmisién bajo el mismo estatus que tenia al momento de la separacién.

Un Estudiante sale de prueba académica si obtiene un indice semestral y general igual o mayor que 2
puntos.

Un estudiante queda separado de la Instituciéon por un afio, si al ser readmitido después de cumplir un
semestre separado de la Universidad por baja académica, obtiene indice semestral inferior de 2 puntos
durante dos (2) semestres consecutivos. Al completar este periodo de separacidon podra solicitar
readmision bajo el mismo estatus que tenia al momento de la separacién.

Un estudiante quedard separado de la UCE de manera definitiva en los siguientes casos:

a) Si al transcurrir un semestre, luego de readmitido después de un afio de separacidon por baja
académica, el indice semestral es inferior de 2 puntos.

b) Si al cambiar de carrera estando en prueba académica, obtiene indice semestral inferior de 2 puntos
durante dos (2) semestres consecutivos e indice general inferior a 2 puntos.

c) Sientra porterceravez en prueba académica dentro de la carrera que cursa.

Cuando un estudiante haya reprobado tres veces una misma asignatura sélo podra seleccionar y cursar un
maximo de quince (15) créditos en el préximo semestre.

Parrafo 1: El Departamento de Registro referird al estudiante a la Direccion del Departamento de Psicologia
para recibir las orientaciones necesarias.

Parrafo 2: Si la asignatura no se ofrece en ese semestre, la Direccién del Departamento de Registro podra
autorizar al estudiante a cursar un maximo de quince (15) créditos, incluyendo otras asignaturas,
sin violar los prerrequisitos y los correquisitos correspondientes.

Parrafo 3: En caso de reprobar la asignatura por cuarta vez, sélo podra seleccionar y cursar esa asignatura
en el préximo semestre.

Parrafo 4: De reprobar nuevamente la asignatura, la Direccidn de la carrera evaluara la situacién del
estudiante y sometera el caso al Consejo Académico para las acciones que considere de lugar.

Parrafo 5: Es responsabilidad del Departamento de Registro, de la Vicerrectoria Académica y de la
Vicerrectoria de Servicios Estudiantiles, informar a los estudiantes afectados sobre su situacion

Académica y la implementacidn de estas medidas.

Un estudiante al cambiar de carrera, se le toma en cuenta el historial académico para la definicion del
honor académico.
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Art.109.

Art.110.

Art.111.

Art.112.

Art.113.

Art.114.

Art.115.

Art.116.

Art.117.

Parrafo: Por condicién de bajo rendimiento académico, el estudiante sélo tendra derecho a cambiar de
carrera en una ocasion.

Un estudiante tiene derecho a repetir asignaturas o cursos ya aprobados con el objetivo de profundizar sus
conocimientos o de mejorar su indice general o semestral.

Parrafo 1: El nimero maximo de créditos aprobados que podra repetir no serd mayor de doce (12).
Parrafo 2: El estudiante sélo podra repetir asignaturas o cursos aprobados en el semestre anterior.
Parrafo 3: El estudiante que repite un curso se acogera a los resultados de la nueva evaluacién.

Para los estudiantes que ingresen a la Universidad a partir del mes de enero del afio 2008, la aplicacién de
la condicién académica se hara de conformidad con los Art.111 al Art.120, del presente Reglamento.

Se considera en condicidon académica normal a todo estudiante que obtenga indice semestral y acumulado
igual o mayor a 2 puntos.

Un estudiante entra a prueba académica cuando su indice semestral cae por debajo de 2 puntos, aunque
su indice acumulado sea de 2 puntos o mas.

Parrafo 1: La condicién académica, para fines de prueba académica, sera considerada a partir del 2%
semestre cursado en la institucion.

Parrafo 2: En ningln caso, el estudiante a prueba académica podra cursar mas de quince (15) créditos en el
semestre.

El estudiante que estando a prueba académica alcance un indice semestral igual o mayor de 2 puntos,
seguird a prueba académica si su indice acumulado no alcanza 2 puntos

El estudiante en condicién de una segunda prueba académica que no alcanza un indice semestral y
acumulado de 2 puntos queda suspendido de la instituciéon por un semestre (baja académica por un

semestre).

Parrafo 1: El estudiante que es separado de la institucidn se acogera a la politica de reembolso establecida
por la UCE.

Parrafo 2: El estudiante suspendido que haya pagado la reinscripcion para cursar el préximo semestre, le
serd transferido automaticamente el valor pagado para su préxima reinscripcion.

El estudiante suspendido por baja académica podra solicitar su reincorporacion a la institucidon para el
periodo subsiguiente, en el plazo establecido en el presente Reglamento Académico.

Al estudiante readmitido después de una suspension, las asignaturas aprobadas y reprobadas formaran
parte de su historial académico.

El estudiante readmitido después de una suspension por baja académica sélo podra cursar una carga
académica maxima de quince (15) créditos en el semestre de su reingreso.
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Art.118.

Art.119.

Art.120.

Art.121.

Art.122,

Durante una misma carrera el estudiante puede quedar a prueba académica un maximo de tres (3) veces,
consecutivas o no.

Parrafo: En caso que un estudiante, después de quedar a prueba académica dos (2) veces, curse tres (3)
semestres consecutivos en condiciéon normal, con indices semestral y acumulado de 2 puntos o
mas, se le permitira una cuarta prueba académica.

El estudiante readmitido después de una suspensidon por baja académica, entra en condicion de prueba
académica y pierde el derecho a reinscripcidon en la carrera que estaba cursando, si en el semestre
correspondiente a su reingreso obtiene indice semestral o acumulado menor de 2 puntos.

Parrafo: Por baja académica, el estudiante solo podra cursar en la institucién una segunda carrera.

El estudiante que reprueba una misma asignatura tres (3) veces, sélo podra cursar en el semestre siguiente
una cantidad méxima de quince (15) créditos, incluyendo la referida asignatura.

Parrafo 1: Si reprueba en una cuarta ocasion sélo podra cursar esta asignatura.

Parrafo 2: La reprobacién de una misma asignatura por 5% vez determina la separacién de la carrera, salvo
en los casos en que al estudiante le falte el ultimo semestre para concluir la carrera, en dicho
caso se le permitira cursar la misma con las demds asignaturas pendientes.

Capitulo XIX
De los trabajos de grado

En los casos en que asi lo consignen los planes de estudios, la obtencidn del grado de Licenciatura o su
equivalente, requerira de la realizacidén y presentacidn de un trabajo de grado, conforme se establece en el
Reglamento de Trabajo de Grado.

Capitulo XX
De la obtencién del grado académico

El estudiante que aspira obtener un grado académico en la UCE, deberd cumplir con los requisitos
académicos y administrativos establecidos en el presente reglamento, y los particulares de la carrera
correspondiente:

a) Haber completado el nimero de créditos exigidos en la carrera, con indice general minimo de 2 puntos
0 su equivalente en letra.

b) Haber aprobado los cursos obligatorios y la carga cocurricular del plan de estudios.

c) Aprobar en la UCE por lo menos el 51 % de la carga de créditos establecidos en la carrera.

d) Haber presentado su trabajo final de grado en los casos en que se contempla.

e) Haber realizado la pasantia en los casos requeridos.

f) Haber cubierto los compromisos econémicos contraidos con la Institucion.
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Art.123.

Art.124,

Art.125.

Art.126.

Art.127.

Art.128.

Art.129.

Art.130.

Art.131.

Art.132.

g) Tener la constancia de finalizacidn de la Direccion del Departamento de Registro.

La solicitud del grado sera realizada por el estudiante al Departamento de Registro, a través del Director de
la Carrera, con un mes de antelacion a la fecha de graduacién.

La Direccion de Registro, a través de la Vicerrectoria Académica, someterd al Consejo Académico el listado
de candidatos a graduacién, para la aprobaciéon del Consejo Superior Universitario.

El estudiante que cumplido con todos los requisitos para la obtencidn de grado, podra solicitar certificado
de finalizacion de estudios para los fines que estime de lugar.

La UCE celebrara tres (3) ceremonias ordinarias anuales de graduacién, en su sede central, en las fechas
fijadas en el Calendario Académico.

Es obligatoria la participacién del estudiante en la ceremonia de graduacion.

Parrafo: En ningln caso, en el acto de graduacién, el estudiante se podra hacer representar por otra
persona.

La UCE celebrara graduaciones extraordinarias en su sede central y en sus recintos universitarios
obedeciendo a razones de la propia universidad.

Parrafo: La Institucidn establecerd las fechas para la celebracién de las graduaciones extraordinarias.
La UCE celebrard graduaciones especiales obedeciendo a razones atendibles del estudiante.

Parrafo: Las graduaciones especiales se acogeran al procedimiento establecido en la institucién y pagaran
una cuota adicional que serad fijada por la UCE.

Las graduaciones extraordinarias y especiales seran autorizadas por resolucién del Consejo Superior
Universitario.

Capitulo XXI
De los honores académicos

La UCE otorga honor académico, al estudiante que al concluir el plan de estudios de su carrera tenga un
indice general acumulado igual o mayor de 3.2 puntos.

Parrafo 1: Para el otorgamiento del honor académico el estudiante no puede reprobar ninguna asignatura
del plan de estudios de la carrera cursada.

Parrafo 2: Para el estudiante transferido se tomara en cuenta el histérico académico de la institucion de
procedencia, de conformidad con el parrafo anterior.

El honor académico se otorga de acuerdo a la siguiente escala:
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Art.133.

Art.134.

Art.135.

Art.136.

Art.137.

Art.138.

Art.139.

Art.140.

Summa Cum Laude 3.8 -4.0
Magna Cum Laude 3.5 -37
Cum Laude 3.2 -34

El estudiante que concluye una carrera del nivel técnico superior sera reconocido con una mencién de
honor, en base a las siguientes categorias:

Calificaciones excelentes 3.8-4.0
Calificaciones muy buenas 3.5-3.7
Calificaciones buenas 3.2-34

El honor o la mencidn académica sera consignado en el titulo correspondiente.

Capitulo XXII
De la evaluacion y actualizacion de los planes de estudios

Los planes de estudios de las diferentes carreras estardn sometidos a un proceso de evaluacién y
actualizacion periddica, que permita introducir las modificaciones demandadas por el desarrollo del pais,
de la ciencia, la tecnologia, las innovaciones y la competencia profesional en el ambito de la educacién
superior.

Parrafo: Los aspectos operativos relativos a la evaluacidn de los planes de estudios estdn definidos en el
manual de procedimiento para los fines.

Es responsabilidad de la Vice- Rectoria Académica conducir el proceso de evaluacidon de los planes de
estudios.

Parrafo: Cada Direccién Académica es responsable de coordinar el proceso de evaluacién y actualizacién de
los planes de estudios de la(s) carrera(s) que administra.

El Comité de Curriculum, presidido por el Director de la Carrera, es responsable de conducir el proceso de
evaluacidn de los planes de estudios.

El Comité Consultivo de cada carrera deberd participar en la evaluacién de los planes de estudio en los
términos establecidos en el Reglamento de los Comités Consultivos.

La Direccién de la carrera correspondiente someterd a la Vicerrectoria Académica los resultados de la
revision curricular, con las recomendaciones de lugar.

Dentro de la evaluacion se consideraran los siguientes aspectos:

a) Perfil del egresado.

b) Nivel de actualizacién del contenido de las asignaturas.

c¢) Coherencia de los objetivos de la carrera con la mision, visidn y objetivos institucionales.
d) Pertinencia socio-econdmica, cientifica y cultural del programa.

e) Relevancia de los programas.
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Art.141.

Art.142.

Art.143.

Art.144.

Art.145.

Art.146.

Art.147.

f) Disponibilidad de recursos humanos, tecnoldgicos, de apoyo y de informacion.
g) Eficiencia pedagdgica y administrativa del programa.

Capitulo XXIII
De |la auditoria académica

El Departamento de Registro, es el organismo auditor académico de la UCE, como tal, es la Unica instancia
con autoridad para expedir a nombre de la Institucidn:

a) Copia oficial del expediente académico del estudiante.

b) Calificaciones oficiales de un estudiante.

c) Certificacidon de documentos entregados a la UCE con fines académicos.
d) Otros documentos que especifique la Rectoria.

El Departamento de Registro es el responsable de la expedicion y registro de los titulos académicos y
certificaciones de titulos.

Cualquier informacidon o documento oficial concerniente a un estudiante tiene un caracter personal y
confidencial; sélo podrd ser expedida y enviada a un lugar especifico, a requerimiento escrito del
estudiante.

Se exceptuan los casos en que las leyes o disposiciones vigentes autorizan a un tercero a recibir dicha
informacioén.

Capitulo XXIV
De las sanciones

La conducta y el comportamiento ético de los miembros de la comunidad universitaria, deben estar
cefidos a los principios de racionalidad y de responsabilidad que caracterizan a toda persona adulta. Por lo
tanto, en los casos en que alguin miembro de esta comunidad exhiba un comportamiento contrario a las
normas y disposiciones disciplinarias establecidas, serd sancionado.

Las acciones sancionables y las sanciones correspondientes seran contempladas en los reglamentos para
esos fines.

Capitulo XXV
Disposiciones generales

Es autoridad del Consejo Superior Universitario la aprobacion final de este reglamento.
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Art.148.

Art.149.

Art.150.

Art.151.

El Consejo Académico es la instancia autorizada a proponer al Consejo Superior Universitario
modificaciones al presente reglamento.

Los casos no previstos en este Reglamento serdn resueltos por el Consejo Académico y/o el Consejo
Superior Universitario, de conformidad con el espiritu del articulo anterior.

Quedan derogadas todas las disposiciones que sean contrarias al presente Reglamento Académico.
El Presente Reglamento ha sido presentado, visto y analizado por el Consejo Académico, remitido al

Consejo Superior Universitario para su aprobacidon, mediante resolucion No. de la fecha
, ¥ puesta en vigencia a partir del 1 de Enero del 2008.
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Propdsito de este reglamento

Este documento sefiala los actos y conductas censurables en los recintos universitarios y fuera de ellos, en
actividades propias de la Universidad y establece las sanciones correspondientes y la responsabilidad de la aplicacion
para cada caso.





Capitulo |

De las infracciones

Art.1. Se consideran infracciones los siguientes hechos:

1.1 Fraudes en las evaluaciones, como son:

1.2

1.3

1.4

Intercambio de informacién durante un examen.

Copiar total o parcialmente las respuestas de otro estudiante en los exdmenes.

Sustraccién de exdmenes dentro del aula

Obtencion de calificaciones mediante engafio

Intercambio de examenes dentro del aula.

Sustraccion de exdmenes fuera del aula.

Hacerse pasar por otro estudiante en un examen.

La reproduccién parcial o total de documentos y obras sin cumplir con la obligacidon de la cita
correspondiente.

Atentado a la propiedad, como son:

Sustraccion de bienes de la Universidad.

Sustracciéon de pertenencias de profesores, empleados y de cualquier persona en los recintos
Universitarios.

Destruccidn de las edificaciones, dreas verdes y peatonales.

Mutilacién de libros y revistas de la biblioteca y uso irresponsable y/o dafios en los laboratorios,
equipos, reactivos, computadoras y cualesquiera otra propiedad de la universidad.

Actos incompatibles con la convivencia universitaria:

i)
j)
k)

Agresion fisica o verbal a un miembro de la comunidad UCEANA dentro de los recintos universitarios o
fuera de los mismos en actividades académicas o vinculadas con la universidad.

Impedir la buena marcha de las distintas actividades de la Universidad.

Porte de armas blancas o de fuego dentro de los recintos universitarios.

Uso y/o distribucidn de estupefacientes. Dentro de los recintos universitarios.

Asistir ebrio a clases y/o usar o distribuir bebidas alcohdlicas dentro de los recintos universitarios.
Exhibir un comportamiento indecoroso que atente contra la moral y las buenas costumbres.

Usar un lenguaje indecoroso contra sus compafieros, profesores, autoridades universitarias y personal
administrativo dentro de los recintos universitarios o fuera de los mismos en actividades relacionadas
con el quehacer académico.

Entorpecimiento de la docencia mediante el bullicio en los pasillos o rifias fisicas o verbales.

Uso de vehiculos, altoparlantes u otros instrumentos cuyos ruidos obstaculicen la docencia.

Utilizar medios de transporte en areas destinadas a otros fines.

Realizar actividades politico-partidistas dentro de los recintos universitarios.

Infracciones contra la institucion:





Art.2.

2.1

2.2

2.3

Publicaciones ofensivas.
Falsificar documentos académicos.
Realizar las siguientes actividades sin autorizacion correspondiente:

-Celebracion de actividades no académicas dentro de los recintos universitarios.

-Solicitar a nombre de la Universidad Donacién pecuniaria o en especie a entidades Nacionales o
Extranjeras.

-Representar a la Universidad en eventos Cientificos, Culturales, Deportivos y de Servicios.

Emitir declaraciones a través de los medios de comunicacion orales y escritos a nombres de la
institucidn o de sus funcionarios.

Violacidn a los estatutos y demas reglamentos de la institucion.

Usar inadecuadamente los simbolos que identifican a la Universidad.

Capitulo 1l

De las Sanciones

Las infracciones serdn sancionadas segun se indica a continuacion.

Los fraudes en los examenes indicando en los Literales a), b), c), d) y e) del numeral 1.1, Capitulo I, seran
sancionados por el profesor con la anulacion de la evaluacidn o calificacién correspondiente.

Parrafo 1: El profesor debera comunicar al Departamento de Registro a través de la Direccion de la Carrera

la aplicacidn de la medida disciplinaria y aportar las evidencias de lugar.

Las infracciones indicadas en los literales f), g) y h) del numeral 1.1, Capitulo |, serdn sometidas al Consejo
Disciplinario, el cual, conforme al caso podra, aplicar una o varias de las siguientes sanciones:

a)
b)
c)
d)

Reprobacion de la asignatura sin posibilidad del retiro total del semestre.
Expulsidn del estudiante o de los estudiantes del semestre en curso.

No inscripcion por uno o mas semestres.

Separacion definitiva de la Universidad.

Los atentados a la propiedad, los actos incompatibles con la convivencia universitaria y las infracciones
contra la institucion seran sancionadas por el Consejo Disciplinario con la aplicacién de una o mas de las
siguientes sanciones:

a)
b)
c)
d)

Amonestacion verbal y/o escrita.

Expulsién por el semestre en curso.

Separacion de la institucién por uno o dos semestres.
Separacion definitiva de la universidad.

Parrafo 1: Los atentados a la propiedad descritos en el numeral 1.2, conllevan ademas, el pago de los

dafios causados.





Art.3.

Art.4.

Parrafo 2: En los casos que el Consejo Disciplinario considere, la medida disciplinaria podrd estar
acompanada de la ejecucién de una labor social que contribuya al desarrollo integral del
estudiante y que aporte algun beneficio.

Parrafo 3: En los casos de separacion del estudiante de la institucién, la Universidad se reserva el derecho
de readmitirlo una vez haya cumplido la sancién correspondiente.

Parrafo 4: El Consejo Disciplinario informara la Decisién tomada a las partes involucradas y depositara
copia de la misma en el expediente del estudiante. Adicionalmente el Consejo podra autorizar su
publicacion en los murales de los recintos universitarios.

Capitulo Il

Del Consejo de Disciplina

El Consejo de Disciplina este integrado por:

a) La Vicerrectoria Servicios Estudiantiles, quien lo presidira.

b) La Vicerrectoria Académica.

c) Coordinacion académica.

d) El Director de la carrera donde esta inscrito el estudiante.

e) Un profesor de la carrera donde esta inscrito el estudiante.

f) Direccidn de Orientacidn y Psicologia.

g) Un representante del Comité de Estudiantes de la carrera. (con voz pero sin voto).

En las Extensiones Universitarias, el Consejo Disciplinario estara integrado por:

a) El Coordinador General de Extensiones Universitarias.

b) El Director de la Extensién Universitaria

c) Un profesor de la carrera donde esta el estudiante

d) Un representante del Comité de Estudiantes de la Extensidn Universitaria. (con voz pero sin voto).





Capitulo IV

De las funciones del Consejo Disciplinario

Art.5. Las atribuciones del Consejo Disciplinario son:

a) Recibir por escrito los sometimientos de cualquier miembro de la comunidad estudiantil que haya
incurrido en actos sancionables por este reglamento.

b) Evaluar las pruebas testimoniales o escritas y tomar su decisién en un plazo no mayor de 15 dias
laborales.

c) Enlos casos que proceda, recomendar a la Universidad el somete a la justicia ordinaria a los miembros de
la comunidad estudiantil que hayan cometido infracciones.

d) Conocer de cualquier acto sancionable no contemplado en el presente reglamento, pero considerado
violatorio a los Principios de la academia.

e) Conocer las apelaciones solicitadas por los estudiantes sujetos a sancion siempre y cuando presenten
evidencias nuevas que puedan modificar las sanciones, en un plazo no mayor de (10) diez dias.

f) Solicitar la participacidon del Rector y autoridades competentes.

Capitulo V

Disposiciones Generales

Art.6. Se derogan las disposiciones que sean contradictorias al presente reglamento.

Art.7. El Consejo Académico queda autorizado a proponer las modificaciones del presente reglamento al Consejo
Superior Universitario.

Art.8. Es autoridad del Consejo Superior Universitario la aprobacion final de este reglamento.
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Presentacion

La Universidad moderna dentro de su quehacer académico debe propiciar un ambiente sociocultural en el que los
estudiantes participen activamente y contribuyan a su formacidn integral y al desarrollo institucional y comunitario,
para ello es necesario la reglamentacién de las acciones, de forma que la participacion critica de los estudiantes en el
proceso académico y las libertades para el desarrollo de iniciativas se verifiquen dentro de un marco de orden,
disciplina y respecto a los demas.

Este Reglamento tiene como objetivo crear un ambiente de confraternidad entre los estudiantes y de estos con toda
la comunidad UCEANA, formular normas y procedimientos orientados a regir la conducta de los estudiantes, sefialar
sus deberes y derechos y trazar las pautas acerca de la participacidon estudiantil en ciertos organismos de la
Universidad. Se trata de una fuente permanente de consulta para cada una de los miembros de la comunidad
estudiantil, cuya observacién y cumplimiento fiel de los deberes consignados en el mismo sera una indicador de
identificacidn con los objetivos y fines de esta Universidad.





Objetivos del presente reglamento

Difundir los deberes y derechos de los estudiantes de la Universidad Central del Este, tanto de su Sede
Central como las Extensiones Universitarias.

Fomentar el espiritu de colaboraciéon y solidaridad entre los estudiantes.

Establecer reglas claras y precisas que contribuyan al fortalecimiento de las relaciones de los miembros de la
comunidad universitaria.

Formular normas y procedimientos tendentes a mejorar la conducta de los estudiantes y de los demas
miembros de la Comunidad Académica.

Propiciar las prdacticas democraticas y participativas entre los estudiantes y los demas miembros de la
Comunidad UCEANA.

Contribuir con el orden y la disciplina en el seno de la Academia.

Contribuir para que los estudiantes desarrollen sus actividades en un ambiente de disciplina, respeto y
apegados a la verdad, acordes con la filosofia y objetivos de la Universidad Central del Este.

Definir los alcances y limitaciones de la participacion estudiantil en los Organismos Académicos.





Capitulo |

De los Derechos Estudiantiles

Art.1. Todos los derechos descritos en este capitulo son prerrogativas de los estudiantes, solo con las limitaciones
incluidas en las reglamentaciones y estatutos de la Universidad, y aquellas que emanen de sus organismos de
gobierno

Art.2.

Son derechos de los estudiantes los siguientes:

a)
b)

c)

o)

s)

Recibir un tratamiento correcto de parte de Autoridades Académicas, Empleados Administrativos y
Profesores.

Recibir orientacidon sobre sus habilidades académicas por el personal calificado designado para esas
funciones. Dichas informaciones tiene un caracter confidencial.

Recibir formacion profesional acorde con las nuevas tendencias cientificas y tecnolégicas que se registran
en el mundo.

Requerir el cumplimiento cabal de los programas de estudios.

Recibir de parte del profesor las calificaciones del desarrollo de la asignatura durante el semestre
académico.

Recibir de parte del profesor las revisiones de sus evaluaciones durante el semestre académico.

Recibir el detalle de las calificaciones obtenidas de cada semestre, en las fechas sefialadas en el
Calendario Académico.

Solicitar a los profesores explicaciones adicionales sobre los temas tratados en clase.

Solicitar por escrito al profesor, a través de la direccién de su carrera, la revisidon de sus evaluaciones.
Contar con asesores para el desarrollo del trabajo de grado.

Cambiar de carrera, retirar asignaturas o el semestre que cursa, de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Académico.

Expresar en forma libre y respetuosa, sus opiniones sobre los temas que se desarrollen en clases.
Acceder a todas las facilidades existentes en la Universidad de apoyo a la docencia (bibliotecas,
laboratorios talleres, clinicas, equipos audiovisuales, y otros).

El apelar ante las autoridades pertinentes si cree que sus derechos han sido lesionados. Este derecho lo
ejercera personalmente y por escrito ante el Director de la Escuela y la Directora de Servicios
Estudiantiles.

Parrafo: En caso del estudiante ser sometido al Consejo Disciplinario podra apelar siempre y cuando
aporte nuevas evidencias.

Respeto irrestricto a su seguridad fisica y moral asi como a sus preferencias ideoldgicas, politicas y
religiosas.

Organizar a través de comités estudiantiles, seminarios, conferencias, talleres y otras actividades
cientificas y culturales dentro y fuera de los recintos docentes con la autorizacién de las autoridades
universitarias.

Participar en investigaciones, concursos y actividades interinstitucional de caracter cientifico,
tecnoldgico, cultural y deportivo.

Hacer publicaciones para difundir temas cientificos, culturales y tecnolédgicos, conforme a las
disposiciones del presente reglamento, en revistas especializadas nacionales y extranjeras.

Formar parte de los comités estudiantiles, asociaciones culturales, cientificas, deportivas y de servicios,
conforme a lo establecido en el presente reglamento





Art.3.

Art.4.

t)

Participar en las evaluaciones de los Planes de Estudios de sus respectivas carreras a través de los
Comités Estudiantiles y de los Organismos Estudiantiles.

Capitulo I

De los deberes estudiantiles

Es opcion del estudiante hacer uso de sus derechos. Los deberes en cambio, deberdan ser observados y
cumplidos cabalmente.

Son deberes de los estudiantes los siguientes:

a)
b)

p)

Conocer los principios filoséficos, misidn y visién y valores que sustentan la Institucion.

Cumplir con los Estatutos, Reglamentos, Normas y Disposiciones que rigen la institucion.

Observar una conducta apegada a las buenas costumbres, principios morales en todo el ambito
donde se desarrolla la docencia y fuera de esta.

Asistir a clases, conforme a lo establecido en el Reglamento Académico.

Observar las fechas senaladas en el Calendario Académico para realizar pago de matricula, seleccién de
asignaturas, retiro de asignaturas, cambio de carrera, y cualquier otra actividad propia del proceso.
Comunicar a las autoridades correspondientes cualquier situacion en el orden académico y
administrativo que no esté acorde con lo establecido.

Cuidar las instalaciones fisicas, mobiliarios, equipos, instrumentos, materiales didacticos y bibliograficos
propiedad de la institucién.

Respetar al personal Académico y Administrativo, conforme a las normas éticas y a los principios de
Relaciones Humanas.

Mantener una buena relaciéon con las autoridades, profesores compafieros, al igual que con todo el
personal universitario.

Asistir a la Universidad y a todas sus facilidades vestido de forma prudente sin que afecte la moral y las
buenas costumbres.

Cumplir con los requisitos académicos propios de cada asignatura.

Cooperar o participar en las actividades académicas, cientificas, culturales, deportivas y de cualquier otro
cardacter que organice la Universidad dentro y fuera de los recintos académicos.

Cumplir con los requerimientos de servicios sociales exigidos por el Estado conforme a lo establecido en
las leyes, reglamentos y acuerdos vigentes.

Solicitar permiso con 15 dias de antelacidn a través de la Vice-Rectoria de Servicios para la celebracion de
cualquier actividad en el recinto académico.

Solicitar permiso a la Vice-Rectoria de Servicios Estudiantiles para realizar las siguientes actividades:

-Solicitar donacion pecuniaria o en especie a entidades nacionales o extranjeras

-Participar en representaciones de la Universidad en eventos cientificos, culturales, deportivos y de
servicios.

-Reunirse con entidades académicas, cientificas, empresariales, culturales o de cualquier otra indole,
para tratar asuntos de interés de la Universidad.

Presentar su carné de identificacion cuando le sea requerido por los profesores o funcionarios
competentes.





Art.5.

Art.6.

Art.7.

Art.8.

Art.9.

Art.10.

Art.11.

Art.12.

Art.13.

Art.14.

Art.15.

Art.16.

Capitulo Il

De las publicaciones estudiantiles

Los estudiantes de la UCE, a través de sus organizaciones puedes elaborar publicaciones sobre aspectos
cientificos, culturales, deportivos y de servicios.

Parrafo: Las publicaciones se ajustaran a las disposiciones reglamentarias vigentes y solo podran ser fijadas
en los sitios destinos para ello, previa autorizacién de la autoridad competente.

El financiamiento de las publicaciones, serd responsabilidad de cada organizacién y recibird el apoyo de la
universidad en la medida de sus posibilidades presupuestaria.

Los comités estudiantiles podran vender sus publicaciones, cuyos recursos emplearan en el financiamiento
total o parcial de sus propias publicaciones y de sus actividades cientificas, culturales, deportivas y de
servicios.

Los recursos recaudados en exceso para el financiamiento de las actividades y publicaciones son propiedad
de los comités estudiantiles, de modo que nadie puede alegar derecho alguno sobre ellos.

Los documentos que elaboren y publiquen los comités estudiantiles no se emplearan como base para la
promocién politica o de intereses particulares.

Los comités estudiantiles pueden habilitar en coordinacidon con la Vice-Rectoria de Servicios Estudiantiles,
murales para difundir sus publicaciones y anunciar sus actividades.

Las publicaciones estudiantiles identificaran a sus autores con sus verdaderos nombres y apellidos.
Las publicaciones se hardn sobre la base de observar las reglas gramaticales y sus contenidos deben expresar
la condiciéon de universitarios de sus autores. De la misma manera deberan cumplir con las reglamentaciones

legales y constitucionales que rigen la expresion y difusidon del pensamiento.

Las publicaciones estaran sujetas a la revision de la Direcciéon de la Carrera y del Consejo Editorial, y la
posterior aprobaciéon de su contenido por parte de la Vice-Rectoria de Servicios Estudiantiles.

Capitulo IV

De los organismos estudiantiles

Los organismos estudiantiles posmilitan que los estudiantes aprendan a trabajar en equipo y a desarrollar su
capacidad de direccién, organizacidon y liderazgo. Por tanto, son entidades que la universidad admite en su
seno, fomenta y protege.

Los estudiantes son coparticipes de las actividades universitarias, pueden integrarse al desarrollo de la
ensefianza y la investigacidn universitarias, asi como a los esfuerzos dirigidos a mejor a la colectividad.

Los Organismos estudiantiles pueden ser de 2 tipos:





Art.17.

Art.18.

Art.19.

Art.20.

Art.21.

Art.22.

Art.23.

COMITES ESTUDIANTILES

El estudiante de la Universidad Central del Este (UCE) puede integrarse al desarrollo y fortalecimiento del que
hacer académico, a través de los Comités Estudiantiles de la Carrera y/o Extension a la que pertenece.

Los Comités Estudiantiles son organismos que junto a las autoridades deben propugnar por el orden y la
disciplina en el seno de la academia.

El Director de Carrera y la Vice-Rectoria de Servicios Estudiantiles asesoraran para la organizacién de los
mismos.

La elecciéon de los miembros del Comité de Estudiantes de cada carrera se hara por decision mayoritaria, de
los estudiantes de cada curso para elegir a su representante, por un periodo de (1) un afio calendario. Dichos
miembros serdn elegidos por mayoria, tomando en consideracién su indice académico, capacidad de
organizacion y liderazgo.

Parrafo: En el caso de las Extensiones Universitarias habra un comité por cada Extensién y estara integrado
por un representante de cada una de las carreras que se imparten en la misma.

ASOCIACIONES CON FINES CULTURALES, DEPORTIVOS Y DE SERVICIOS

Los estudiantes de la UCE pueden contribuir con el desarrollo cultural, fisico, e intelectual de la colectividad y
de ellos mismos a través de agrupaciones Cientificas, Culturales, Deportivas y de Servicios y para ello se
podrd formar asociaciones con estos fines.

Parrafo: Las actividades de las Asociaciones se elaboraran bajo la coordinacion de los Comités Estudiantiles.

Capitulo V

De los organismos del gobierno

El Organismo de Gobierno de los Comités Estudiantiles se estructura de la siguiente manera:

a) Un Presidente

b) Un Secretario

c) UnTesorero

d) Unvocal por cada uno de los semestres.

e) Dos o mas asesores, entre ellos el Director de su carrera, la Direccién de actividades estudiantiles y un
profesor(a).

Parrafo: El Presidente, el Secretario y el Tesorero serdn escogidos dentro de los representantes elegidos para
representar cada curso.

Son funciones del Comité de Estudiantes:

a) Velar por el fiel cumplimiento de las disposiciones reglamentarias de la Universidad





b) Discutiry validar los planes de trabajo de cada comité.

c) Presentar a la VICE-RECTORIA DE SERVICIOS ESTUDIANTILES sus proyectos, quien coordinara con la
instancia correspondiente.

d) Colaborar con la planificacidn y ejecucidn de actividades de la comunidad universitaria.

Art.24. Los Comités de Estudiantes se reuniran por los menos una vez por semestre.

Capitulo VI

Disposiciones generales

Art.25. Se derogan las disposiciones que sean contradictorias al presente reglamento.

Art.26. El Consejo Académico queda autorizado a proponer las modificaciones del presente reglamento al Consejo
Superior Universitario.

Art.27. Es responsabilidad del Consejo Superior Universitario la aprobacion final de este reglamento.






eolamento de Biblioteca

Universidad Central del Este
San Pedro de Macoris, RD
Mayo 2010





Reglamento de Biblioteca

INDICE

CAPITULO |

De la definicion y funciones
CAPITULO I

De la estructura organizacional de la Biblioteca

CAPITULO Il

De los usuarios y visitantes especiales

CAPITULO IV

De los servicios de la Biblioteca
CAPITULO V

De los préstamos

CAPITULO VI

Del uso de los equipos audiovisuales
CAPITULO VII

Del horario de la Biblioteca
CAPITULO VI

De las obligaciones de los usuarios
CAPITULO IX

De las faltas y sanciones
CAPITULO X

Disposiciones generales





PRESENTACION

La Biblioteca Universitaria juega un rol fundamental en la construccion del
conocimiento al facilitar a estudiantes, docentes e investigadores recursos
bibliograficos y documentos electronicos para el desarrollo de competencias
gue les permitan una utilizacion mas efectiva y significativa de la informacién y
el conocimiento disponible.

Este documento es la normativa para la actuacion, de los empleados y los
usuarios de la Biblioteca. Ha sido elaborado teniendo en cuenta la vision,
mision y objetivos de la Institucién. De esta manera, su propasito es contribuir
al logro de los objetivos de la Biblioteca, especialmente en lo que concierne a
la gestion de la informacion y la administracion del conocimiento.

El documento esta estructurado en diez capitulos, de los cuales, el primero
trata de la definicion y funciones, el segundo de la estructura organizacional
de la Biblioteca y los otros capitulos tratan de los servicios, del horario, de las
obligaciones de los usuarios , de las faltas y sanciones y finalmente, sobre las
disposiciones generales.

Podemos recordar la frase de Carlyle, quien dijo “La verdadera universidad es
una buena coleccion de libros”. En este sentido, la Biblioteca es uno de los
principales componentes dentro de la estructura académica y de investigacion
de la UCE





CAPITULO |

De la definicion y funciones

Articulo 1

La Biblioteca es un Centro de Recursos para el Aprendizaje, de cobertura

nacional, cuyo objetivo fundamental es apoyar las labores de los docentes,
estudiantes, gestores académicos e investigadores y servir de apoyo a las
labores culturales y de extension de la Universidad.

Articulo 2

La Biblioteca de la Universidad Central del Este UCE, esta integrada por la
Sede Central ubicada en el campus principal y unidades en los diferentes
Recintos. Sus recursos estan constituidos por fondos bibliogréaficos y
documentales en diferentes soportes, tales como: libros, folletos, revistas,
bases de datos, audiovisuales y documentos en linea, entre otros.

Articulo 3

La Biblioteca tiene las siguientes funciones:

v Facilitar a la Comunidad Universitaria servicios diversificados de
acceso a la informacion y documentacion cientifica y técnica,
tanto impresa como digital, mediante el uso de las nuevas
tecnologias de la informacion. Asi mismo, el acceso a otras
Bibliotecas y Centros de Documentacion tanto nacionales como

internacionales.

v' Formar colecciones generales y especializadas en informacion
cientifica y técnica que sirvan a los programas de docencia e

investigaciéon de la institucion.

v Integrarse en redes, consorcios y sistemas de informacion para

potenciar el objetivo fundamental anteriormente descrito.

v" Implantar, mantener y desarrollar programas de informatizacion y
la aplicacion de las nuevas tecnologias de la informacion en los

servicios de la Biblioteca.

v Organizar, promover e impartir formacion a los usuarios, para
potenciar el uso de los recursos y servicios de la Biblioteca.





CAPITULO Il

De la estructura organizacional de la Biblioteca

Articulo 4

La Biblioteca estd organizada en las areas de: Subdireccion, Seleccion y
Adquisicion, Procesos Técnicos, Servicios al Publico, Automatizacion e
Internet.

Articulo 5

Por cada area de la Sede Central, hay un Encargado. Sus funciones estan
descritas en el Manual de Procedimientos de la Biblioteca; entre cada area se
establece la maxima coordinacion, colaboracién y comunicacion, con el fin de
conseguir el 6ptimo y eficaz funcionamiento de la Biblioteca

Articulo 6

La Biblioteca cuenta con las siguientes colecciones: Referencia, Hemeroteca,
Coleccién General y Ciencias de la Salud, Coleccion Dominicana, Tesis y
Trabajos de Grado.

Articulo 7

Los Encargados de Biblioteca en los Recintos, fuera de la Sede Central,
dependen administrativamente del Director del Recinto y ejercen sus
funciones con la asesoria y supervision técnica de la Sede Central.

Articulo 8

Existe un Comité de Biblioteca Permanente, conformado por 7 (siete)
miembros. Ellos son:

Vice-Rector(a) Académico(a)-Quien la preside.

Director de la Biblioteca-Secretario Ejecutivo

Director del Departamento de Desarrollo Profesoral, Miembro
Vicerrector de Estudios de Graduado y Educacion Continuada, Miembro

Director Instituto de Investigacién, Miembro





Coordinador Académico, Miembro

Decano Asociado de la Escuela de Medicina, Miembro

Articulo 9
Son Funciones del Comité de Biblioteca:

1. Apoyar el contacto del Director de Biblioteca con las Autoridades de la
UCE, personal docente, estudiantes y con los Recintos.

2. Gestionar recursos para el desarrollo de las colecciones de la
Biblioteca a través de diferentes actividades.

3. Apoyar y participar en la organizacion de actividades para el estudio de
las necesidades de la Biblioteca y formacién de usuarios.

4. Servir como ente motivador para la introduccién de nuevas tecnologias
y productos virtuales en el proceso ensefanza-aprendizaje

5. Adquirir libros y suscripciones a revistas, intercambio de publicaciones,
encuadernacién y material de bibliotecas en general.

6. Distribucion de las donaciones de libros entre los profesores.





CAPITULO 1II

De los usuarios y visitantes especiales

Articulo 10

Se definen las siguientes categorias de usuarios para La Biblioteca de la UCE,
usuarios internos y externos. Son usuarios internos, todas aquellas personas
gue conforman la Comunidad Uceana: estudiantes, profesores, gestores
académicos, investigadores, funcionarios y empleados de la UCE.

Articulo 11

Son usuarios externos, todas aquellas personas que utilicen sus servicios y/o
facilidades y que no forman parte de la comunidad Uceana.

Articulo 12

Los usuarios externos necesitan obtener el carnet de lector visitante de la
Biblioteca. Para su adquisicion, se requiere la presentacion de un documento
de identidad, una foto y el pago de una cuota establecida por la Institucion.

Articulo 13

Se consideran visitantes especiales a los conferencistas, expositores, autores
de libros y personalidades distinguidas.

CAPITULO IV

De los servicios de la Biblioteca

Articulo 14

Los servicios que la Biblioteca presta al publico son los relativos a la
informacion bibliografica y documental, la lectura en sala, actividades para la
formacion cultural y cientifica de los usuarios y el préstamo de libros.





Articulo 15

Para hacer uso de los servicios de la Biblioteca, el usuario debe presentar el
carnet de identificacion personal otorgado por la UCE. Dicho carnet tiene
validez mientras dure el periodo de vigencia del mismo. El carnet es un
documento personal e intransferible. Los carnets dafiados, maltratados o
mutilados se consideran no validos.

Articulo 16

En la busqueda de informacion, EI usuario dispondra del Servicio de
Referencia, que consiste en la ayuda personal que dan los Bibliotecarios a los
usuarios de la Biblioteca con el fin de que éstos puedan encontrar sin demora
la informacién que necesitan con fines de estudio o de investigacion.

Articulo 17

El Director de la Biblioteca organizara talleres de capacitacion para el uso
apropiado de las bases de datos y otras actividades de formacion de usuarios.

Articulo 18

Para la busqueda de informacion, la Biblioteca ofrece a la comunidad
universitaria el servicio de internet gratuito. Los gastos de impresion o
copiado, seran cubiertos por los usuarios.

Articulo 19

El area de Internet requiere mantener la disciplina, el orden y el silencio para
facilitar su desenvolvimiento.

Articulo 20

En el area de Internet, solo se permite el uso de periféricos autorizados por la
Direccion de la Biblioteca.





CAPITULO V

De los préstamos

Articulo 21

La Biblioteca, mediante el servicio de préstamo, facilita, en la medida de sus
posibilidades, los fondos bibliograficos y documentales a todos los usuarios
internos, a los cuales se les permite llevar libros a domicilio.

Articulo 22

A los usuarios externos se les presta recursos bibliograficos y documentales,
Gnicamente para su uso dentro de la Biblioteca

Articulo 23

Cada libro puede ser prestado al usuario por cinco (5) dias laborables,
siempre y cuando haya mas de un ejemplar del mismo libro. Se permite una
renovacion por tres (3) dias, si el libro no ha sido solicitado previamente por
otro usuario.

Articulo 24

Quedan excluidos del préstamo a domicilio los libros de referencia, las
revistas, las tesisy trabajos de grado y los equipos y materiales audiovisuales
0 en soportes informéaticos.

Articulo 25

La devolucion tardia del material prestado, implica el establecimiento de una
sancién por parte de la Direccién de la Biblioteca.

Articulo 26

La cantidad maxima de libros prestados a cada usuario es de tres (3) ala
vez.





Articulo 27

La mutilacién o deterioro de las obras, la pérdida de éstas o la demora en la
devolucion conlleva la reposicion, mediante compra de dicha obra, y de no ser
posible, el usuario debe pagar la cantidad a que asciendan los gastos por su
reparacion o reposicion.

Articulo 28

Queda prohibido fotocopiar las tesis, monografias y trabajos de investigacion,
con el fin de proteger los derechos de autor

CAPITULO VI

Del uso de los equipos audiovisuales

Articulo 29

El uso de los equipos audiovisuales, se ha reglamentado de la siguiente
manera:

Su uso es exclusivamente institucional

El usuario debe llenar la hoja de solicitud disefiada para tales fines y presentar
su carnet de la UCE actualizado, el cual le sera devuelto.

En la hoja de solicitud, el usuario debe especificar la hora de devolucion del
equipo. Si hay algun retraso, La Direccién de la Biblioteca establecera una
sancion.

Los Data Show se prestan exclusivamente a los Docentes, Directores
Académicos y Administrativos y los estudiantes.

Los usuarios son responsables de devolver los equipos en las mismas
condiciones en que se les prestd. Al efecto, el empleado de Audiovisuales,
revisara el equipo antes y después de entregado, siempre en presencia del
usuario. Cualquier dafio que se detecte correra por cuenta del usuario.

La devolucion de los equipos debe realizarse en el plazo establecido por la
Direccion. Ningun equipo puede permanecer fuera de la Institucion sin previa
autorizacion de la Direccion de la Biblioteca.





CAPITULO VII

Del horario de la Biblioteca

Articulo 30
1. La Biblioteca funciona en el siguiente horario:
Lunes a viernes  8:00 a.m.-9:00 p.m.

Sabados 8:00 a.m.-7:00 p.m.

2. Las Bibliotecas de los Recintos funcionan en el horario establecido por cada
uno de ellos

CAPITULO VI

De las obligaciones de los usuarios

Articulo 31

Al utilizar las facilidades de la Biblioteca, los usuarios tienen las siguientes
obligaciones:

1. Cuidar las obras y todo el material bibliografico y documental al que tengan
acceso, evitando su mutilacion o deterioro.

2. Responder por la pérdida de las obras entregadas en préstamo.

3. Guardar silencio en las salas de lectura.

4. Guardar la debida compostura en las instalaciones de la Biblioteca.

5. Cuidar el mobiliario y demas instalaciones de la Biblioteca.

6. Respetar al personal de la Biblioteca y a los demas usuarios de la misma.

7. Cumplir a cabalidad con el reglamento de la Biblioteca y el funcionamiento
de la misma.





CAPITULO IX

De las faltas y sanciones

Articulo 32

Se prohibe el consumo de alimentos o bebidas dentro de la Biblioteca.

Articulo 33

Se prohibe la posesion y/o consumo de drogas o sustancias narcoticas,
dentro de la Biblioteca.

CAPITULO X

Disposiciones generales

Articulo 34

El Consejo Académico queda autorizado a proponer las modificaciones del
presente reglamento.

Articulo 35

Se derogan las disposiciones que sean contradictorias al presente
reglamento.

Articulo 36

Es responsabilidad del Consejo Superior Universitario la aprobacion final de
este reglamento.





